MUNICIPIO DE LEON

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL N
(LGA, Articulo 50-53 y 56)

FO-SHA/DGA/DAT-ICCAO]

1.- ORDEN CORIGINAL
1.1 DATOS DE LA SERIE f SUBSERIE

Municipio de Leén \

Diraccién General de Salud / Direccién de Atencion contra Riesgos Sanitarios

S 40 Procedimientos de vigilancia sanitaria.

Contiene documentacién de las visitas de verificacién y seguimiento
administrativo de la revisién de las condiciones fisico sanitarias de giros y
establecimientos de competencia municipal en materia de saneamiento basico
con e objeto de identificar riesgos sanitarios que impacten negativamente en

| la salud de los usuarios.
Giros locales

Orden de Trabajo de verificacion sanitaria.
Acta circunstanciada de hechos.
Citatorio.
Resultados de la visita de verificacién (dictamen técnico). {
Formato de comprobacién de correccion de anomalias.
Resolucion.
Documentacion para acreditar funcionamiento: S
e« |dentificacion
s Formato de Alta de funcionamiento.
e Comprobante de domicilio.
e Control de fumigacion.

NoOokwh=
p
[/

Nota: Recurso de Revigidn: 1.4
* Documental de seguimiento del tramite del recurso de revision hastala

sentencia del Tribunal. .

205 ' — - §>\

2 . DATOS DE CONTEXTO )\
2.1 AREAS QUE APLICAN LA SERIE /SUBSERIE
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los asuntos o temas a que se refiere la serie.
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2.2- DESCRIPCION DEL PROCESO O FUNCION QUE DA ORIGEN A LA SERIE,

1 CF

De manera periédica se actualiza el padrén de establecimientos
con giros de salubridad local y consiste en:
1. Actualizaci 1.1. Obtencién de informacién de autoridades administrativas | Verificador
: n del que cuepte:n con la facultad de recaba_r y agrupar_dgtos de los | Sanitario.
adrén  de establecimientos que tengan como objeto las actividades que
P tablecimi se encuentran sefialadas en el articulo 3, apartado B, de la Ley
eslabieciml | 4o gajud para el Estado de Guanajuato.
entes con
giros de — ;
salubridad 1.2. En caso d'e estableclmlgnto§ no previstos en las bases de
focal. datos de autoridades ad!mmstratlvas cont_en}p!adas en el punto
1.1., se llevara un registro de establecimientos en bitacora Area dey
personal. Programacion 9
1.3. Captura de los establecimientos en software SISARS. 1
. 2.1. Se elabora el programa anual de metas (visitas de
ﬁ,i etS:r;:erlg(r:éﬁg':'arg: veriflcacién s.anitaria), con base en el censo actualizado, dias _
Anual de hél?lles, cantidad de verificadores, desglosa-_do por mes, y por | Director de Area
actividades verificador, tornand_o_en cuenta eventos masivos a través de un = |
i cronograma de actividades.
3.1. Programacion de visita de verificacion en software
SISARS.
3.2. Elabora la Orden de trabajo (1).
3. Programacién y Area de
generacion de | 3.3. Recaba la firma de Director de Atencion Contra Riesgos Programacion,
ordenes de trabajo. | Sanitarios.
3.4, Asigna las Ordenes de Trabajo a cada Verificador
(elaboracién de ruta de trabajo y registro en bitacora), incluye
visitas de verificacién, comprobacion y notificaciones.
4.1. Acude a domicilio con orden de trabajo a realizar visita de
verificacion sanitaria.
4 Visita de 4.2 Elabora Circunstanciacién de hechos en acta (2}, ésta podra )
- ) ser: Verificador sanitario
Verificacion.
Informativa: Cuando el objeto y alcance sefialados en la orden
de trabajo no se llevan a cabo y se especifican las
circunstancias que las originaron;
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(LGA, Asticulo 50-53 y 56)

FO-SHA/DGA/DAT-ICCAQ]

Efectiva: Se hace constar las circunstancias, deficiencias o
anomalias sanitarias observadas al momento de la visita de
verificacién;

4.3 Entrega de Citatorio (3): Este documento se genera y
entrega en el establecimiento cuando el domicilio resulta
correcto, pero no se encuentra persona juridicamente viable
para atender la diligencia;

4.4 Elaboracion de Bitacora personal diaria, detallando las
actividades realizadas.

5. Captura
Registro
diligencias
practicadas.

Y
de

5.1. Diariamente realiza la entrega de las diligencias
practicadas para su captura y registro en documento electrénico
denominado “DACRS Control Procedimientos Riesgos
Sanitarios™ y sofiware SISARS.

Verificador
Sanitario

5.2. Captura y regisira en documento DACRS, y software
SISARS las diligencias practicadas.

5.3. Actualiza el documento denominado “Reportes Riesgos
Sanitarios™ para registrar la productividad por semana Yy
presentar el Reporte Mensual del SISPBR

Area de
Programacion

6. Dictamen

Técnico.

6.1. Derivado del resultado de la verificacion se determinara el
procedimiento y seguimiento que corresponda en cada uno de
los casos apegado al marco juridico, registrado en software
SISARS y emitiendo el dictamen técnico (4) o notificacién
comrespondiente.

Tiene todos los elementos para resolver?
si: pasa 6.2
no: pasa 6.3

6.2 Elabora en software SISARS las notificaciones, mismas que
pueden ser: Orden de Comprobacion, Apercibimiento, citatorio
para ejercer deracho de audiencia. (5)

6.3 Elabora en software SISARS las notificaciones, mismas que
pueden ser: Exhorto, Multa, Acuerdo de Conclusién. (6)

6.4. Entrega los documentos generados al departamento de
programacion para que agende la entrega de los mismos

Area de Dictamen
Técnica

7. Entrega
notificaciones

de

7.1. Realiza la entrega de notificaciones derivadas del dictamen
téecnico y seguimiento juridico.

Vertificador sanitario

8. Archivo

8.1. Integra y Archiva el expediente fisico, (Una vez concluido

cada procedimiento, éste serd archivado en su expediente

sanitario y controlado a través de archivo electrénico de cada
iro).

Area de Dictamen
Técnico.
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Termina procedimiento

2.3.- DEPENDENCIAS O ENTIDADES RELACIONADAS CON LA DOCUMENTACION DE LA SERIE / k
SUBSERIE PARA DESARROLLAR, GESTIONAR O TRAMITAR ALGUNA ACTIVIDAD DEL
PROCEDIMIENTO.

o

Dependencias o Entidades Proceso vinculado a la Serie/Subserie

3.- FUNDAMENTO DE LA SERIE / SUBSERIE

Ley, reglamento, etcétera Especificar articulo, fraccién, inciso, etcétera

Constitucion Politica de los | Articulo 4. Toda persona tiene derecho a la proteccion de la salud.
Estados Unidos Mexicanos.
Articulo 14.- A ninguna ley se dara efecto retroactivo en perjuicio de persona
alguna. Nadie podra ser privado de la libertad o de sus propiedades,
posesiones o derechos, sino mediante juicio seguido ante los tribunales
previamente establecidos, en ef que se cumplan las formalidades esencialesy

del procedimiento y conforme a las Leyes expedidas con anterioridad aly

N
hecho. |
) k\
Articulo 16. Nadie puede ser molestado en su persona, familia, domicilio,
papeles o posesiones, sino en virtud de mandamiento escrito de la autoridad
competente, que funde y motive [a causa legal del procedimiento. Toda
persona tiene derecho a la proteccién de sus datos personales, al acceso,
rectificacién y cancelacion de los mismos, asi como a manifestar su
oposicién, en los términos que fije la ley, la cual establecera los supuestos
de excepcion a los principios que rijan el tratamiento de datos, por razones
de seguridad nacional, disposiciones de orden publico, seguridad y salud
plblicas o para proteger los derechos de terceros. La autoridad
administrativa podra pracficar visitas domiciliarias Unicamente para
cerciorarse de que se han cumplido los reglamentos sanitarios y de policia;
y exigir la exhibicién de los libros y papeles indispensables para comprobar '
gue se han acatado las disposiciones fiscales, sujetdndose en estos casos,
a las leyes respectivas y a las formalidades prescritas para los cateos.

Art. 3. En los términos de la Ley General de Salud y de la presente Ley,
Ley de Salud del Estado de | corresponde al Estado de Guanajuato:

Guanajuato.
Inciso B) En matetia de salubridad local, el control sanitario de los servicios,

y en su caso de las condiciones flsico-sanitarias de: (Inciso reformado. P.O.
24 de diciembre de 2002)

Art. 4. Son autoridades sanitarias en el Estado, gn el ambito de sus

Al
T
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respectivas competencias: (Parrafo reformado. P.O. 24 de diciembre de
2002)

M. Los Ayuntamientos y Concejos Municipales.
Art.16. Compete a los Ayuntamientos:

IV. Vigilar y hacer cumplir, en la esfera de su competencia, la Ley General
de Salud, la presente ley y las demds disposiciones generales aplicables;

Art 164, Para los efectos de esta Ley se entiende por regulacion, control y
fomento sanitario, el conjunto de actos que lleve a cabo la autoridad a fin de
prevenir riesgos y dafos a la salud de la poblacién que comprende la
verificacién y la aplicacion de sanciones y medidas de seguridad que ejerce
la Secretarfa de Salud del Estado con la participacion de los sectores
publico, social y privado, con base en lo establecido por las normas técnicas
sanitarias y ofras disposiciones en materia de salubridad local. (Articulo
reformado. P.0O. 24 de diciembre de 2002).

Art 270.- Corresponde a las autoridades sanitarias del Estado, en sus
respectivos &mbitos de competencia, la vigilancia del cumplimiento de esta
ley y las demas disposiciones que se dicten con base en ella, respecto a las
funciones de regulacion, control y fomento sanitarios que se descentralicen
a los municipios. Estos podran desarrollar acciones para evitar riesgos o
dafios a la salud de la poblacién. En todos los casos, la propia Secretaria de
Salud del Estado hara del conocimiento de las autoridades municipales, Ia\
acciones que lleve a cabo. N

Reglamento de la Ley de

Art. 1. El presente Reglamento es de observancia general en el Estado de A
Guanajuato; sus disposiciones son de orden publico e Interés social y tiene—
por objeto proveer, en la esfera administrativa, a la aplicacién de la Ley de
Salud del Estado en materia de salubridad local y, en particular, al control
sanitario de mercados y centros de abasto; construcciones; panteones;
limpieza publica; rastros, establos, granjas avicolas y porcicolas, apiarios y
otros establecimientos pecuarios, centros de readaptacién social, bafios
plblicos; centros de reuni6n y espectaculos; establecimientos dedicados a
la prestacién de servicios como peluquerias, salones de belleza y otros;
establecimientos de hospedaje; transporte estatal y municipal; gasolineras;
y las demés que determine la Ley y otras disposiciones generales aplicables.

Art 2. La aplicacion de este Reglamento compete a la Secretaria de Salud y
Segundad Social del Estado y los Ayuntamientos en los términos del articulo-
4 de la Ley de Salud del Estado de Guanajuato; sin perjuicio de las
atribuciones que sobre la materia correspondan a las Dependencias y
Entidades del Poder Ejecutivo del Estado.

Art 419, Este Titulo es aplicable sin distincion de categoria y ubicacion, a las
peluquerias, salones de belleza o estéticas, cuando asi se identifiquen
similares. Para su funcionamiento se requiere Licencia Sanitaria, misma que
se otorgara cuando se haya dado cumplimiento a los requisitos sanitarios
sefialados en este Titulo.

Salud del Estado de
Guanajuato.

Reglamento Interlor de la
Administracion Puablica
Municipal de Lebn,

Articulo 196. La Direccion General de Salud tendra a su cargo las siguientes

Il Direccién de Atencién contra Riesgos Sanitarios, y
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Guanajuato.
Articulo 198. La Direccion de Atencién contra Riesgos Sanitarios tiene,
ademéas de las atribuciones comunes para direcciones de &rea, las
siguientes:

I. Ejercer actividades de vigilancia sanitaria mediante la aplicacion de visitas

de verificaciobn y control sanitario a los giros de salubridad local
contemplados en la Ley de Salud del Estado de Guanajuato, asi como el §
dictamen y seguimiento jurldico — administrativo derivado de la vigilancia '
sanitaria; \Xﬁ
Il. Llevar un padrén actualizado de establecimientos con gires de salubridad
local;

lll. Vigilar el cumplimiento de las disposiciones contenidas en el Reglamento
para la prestacion del Servicio Publico de Panteones en el Municipio de
Lebn, Guanajuato, al igual que lo pactado en el titulo concesién tratandose
de panteones concesionados;

Estado de Guanajuato y demds disposiciones en materia de salubridad,
previa delegacion de esta facultad por parte de la persona titutar de la
Presidencia Municipal;

VIIl. Determinar y aplicar las sanciones por infraccion a [a Ley de Salud del !

XV, Llevar a cabo platicas y talleres de control y fomento sanitario, asi como\§

saneamiento basico en los giros materia de salubridad local, mediante las
cuales se contribuya a la mejora de la salud puiblica; ‘gb,—-

XVill. Ordenar y ejecutar, por conducto del personal autorizado, visitas de .
verificacién sanitaria conforme a lo establecido en la Ley de Salud del Estado
de Guanajuato; 1

XIX. Emitir y notificar las resoluciones administrativas que deriven como
resultade de las visitas de verificacion sanitaria y, en su caso, imponer fas
medidas de seguridad sanitaria y sancionss, previa delegacién de esta
facultad por parte de la persona titular de la Presidencia Municipal;

XX. Dar seguimiento y resolver los recursos administrativos que sean
interpuestos derivado de sus actuaciones como autoridad sanitaria;

XXI. Intervenir, promover, contestar, atender, gestionar, tramitar y dar
seguimiento a recursos y juicios en los que, derivado del ejercicio de sus
atribuciones, sea parte;

XXII. Emitir aitas de funcionamiento a los giros de peluguerias, salones de
belleza, salas de masaje y otros similares, como medida de control sanitario
de Ios servicios ¥, en su caso, de las condiciones fisico sanitarias, y

disposiciones juridicas vigentes.

Cédigo de procedimiento y | Art. 208. Las autoridades administrativas para comprobar el cumplimiento
Justicia Administrativa para el | de las disposiciones legales y reglamentarias podrén llevar a cabo visitas de
Estado y los Municipios de | verificacion o inspeccion en el domicilio, instalacioges, equipos y bienes de

Pégina .
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Guanajuato

los particulares, en los casos que sefialen las leyes y reglamentos aplicables.

4.- ANALISIS Y JUSTIFICACION DE VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE O SUBSERIE

Valor Documental Primarios y Secundarios

Valor Justificacion

P-

Administrativo: X Los documentos son evidencia de 1a actividad adminis{rativa que realiza la
Direccién de Salud referente a verificacién sanitaria de establecimientos.

P- Legal: X Al tratarse de procedimientos juridicos administratives con valor legal, estos
pueden contener una resolucién de la que se desprenden obligaciones para
operar establecimientos, asi como de ser el caso, determinacion de sancidn
por el incumplimiento a norma sanitaria.

P- Fiscal ¢

Contable

S- Informativo X Los expedientes contenidos en la serie pueden constituirse como fuentes

(*) de investigacion si éstos versan sobre temas de trascendencia mediatica o
de interés pablico en materia de salud o medio ambiente.

S- Evidencial

(*3 \

S- Testimonial X La serie analizada refiere a una atribucién sustantiva de la entidad, por lo

*) que ésta adquiere valor testimonial en tanto refleja el desarrollo del sujeto
obligado, sus facultades, funciones y procedimientos, asl como su evolucion
y de la institucion misma.

5. ASIGNACION DE PLAZOS Y DESTINO FINAL
Plazos de conservacion TUStTCAcIOn £ S MRE Y ) T A e ;!
Se establece este periodo una vez concluido el procedimiento de vigilancia

Total Vigencia 2 sanitaria, en virtud de la posible consulta a los expedientes por solicitudes de
autoridades o particulares que requieran informacion al respecto.

Archivo de 1 Por consultas de informacién contenida en los expedientes por parte de las

tramite: autoridades y/o particulares requieran informacion al respecto.

Archivo de 1 Se conserva de manera precautoria en caso de ser requerido por autoridades

concentracion: ylo particulares.
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Destino Final (*) (17)

Conservacion en
Archivo Histérico

Muestreo
(exclusivo Direccién de
Archivo Histérico)

Toma de ejemplares
Cualitativo o selectivo
Sistematico o cuantitativo

Aleatorio

Baja Documental

citados rubres.

Jjiian

Justificacion: Se propone la conservacion de ejemplares a través del métado
cualitativo o selectivo en tanto se analicen aquellos que, seguin dicitamine la
dependencia, contengan informacién relevante en materia de salud o medio
ambiente y puedan constituirse como fuentes primarias de investigacion en los

Indica serie(s) antecesora(s); (18)

\
2

Valores Valores Vigencia
primarios secundarios Documental |
al L co INF E T AR AR T q
Dl e NT OR v E CHI CHI 19
Ml @ AB MA I 5 vo vo A
l:iﬁtln —_ 'N A LE nv D T DE DE L e X
e 1 S . {
CADID orio | Subserie ) O R R B bl e final
T cA c ) ITE EN
R L I N R
A A | ACH
T L A ON
1 L
v
o
01 Padrén
de BAJA
2018 O ot | e x| x| - - =]-=1 3 3 6 | DOCUME
contrel NTAL
sanitario
Pégina B
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01 Padrdn
gggg: 067 control eslab‘ligcimie BAJA
2022, sanitario ntos bajo X X = - = = 1 1 2 S"IQEEEJ ME
control
2023 sanitario
507
Procadimient BAJA
2024 os de - b4 X - - - - 1 1 2 DOCUME
vigilancia NTAL
sanitaria

+Los documentos producidos en el ejercicio de esta funcién han sido integrados como parte de un mismo

expediente?

Si X No

En caso de No, Indica como se han venido integrando:

(*) ¢Los valores, vigencias y destino final de la{s) serie(s) antecesora(s) se ratifican de acuerdo a su

CADIDO correspondiente?

Si No

En caso de no, indica que se modifica.

De acuerdo con el analisis realizado en la presente ficha, se solicita la modificacién de la vigencia document

de 6 a 2 arios en total

Conclusiones Grupo Interdisciplinario (19)

" J
Director de  Archivo de !

C:JncentraciOn SG“U C Cos| oS ,\/H_C M@j __i\
Grupo Interdisciplinario

(Coordinacion de archivos)

[ BNCIN &t ez g,

Grupo Interdisciplinario  (Titular | : \
Direcci6n Juridica) \Li‘,iutﬁ L‘ﬁj& L)Q(Q—E,cffg «9 FISY Fa
LY
Grupo Interdisciplinario  (Titular ﬂﬂ' ~
Contraloria) ),m\m Qﬁqm mze Z\\Jﬂf-} = -
Grupo Interdisciplinario  (Titular 7 / /.
Archivo Histérico) ’E‘ ‘Jﬂ )('f’ HW sz z ;é‘ﬂ./é 3 A 7" Ver
Grupo Interdisciplinario (Titular de [ U \ ’ / I~
Desarrollo Institucional) / N L
T g Ty 7
Grupo Interdisciplinario  (Titular 15 N
Unidad de Transparencia} D(: AL /i,/)l(} /L k,, -

Grupo Interdisciplinario  (Titular
Tecnologlas de Informacion)

C‘*\ws A (_@ é—t) l‘\') -
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6.- DATOS DE ELABORACION:

| 07 de febrero de 2025

Lic. Alejandra Navarrete Rodriguez
Auxiliar Administrativo

Lic. Nancy Diana Noeml Servin de la | Profesional Supervisor
Rosa.

MVZ Claudia Daniela Carmona Profesional Supervisor
Cuevas

| Li : ia G Murfioz Hernandez
: =' bR contra Riesws Sanitarios
f %
Dr. Juan José de Jesus Bustamantg Noriega

Director General de Salud

Lic. Aideé Jazmin Coss Lépez
Analista de Archivos de Tramite

A,
Lic. Cla -@_’ﬂ Yarquez Alcala

\ K
Profesigfitstar Jefe de Area m
C.P. ClaUdid s ( ichez Alcaraz. S
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Arq. Rodolfo Pérez Herrera.
Director de Archivo Histdrico

Wﬂ
“ f

Lic. Carolina Vargas Vidales
Analista de Archivo Histérico c

(et |
PR\

%}5\

= )

—

¥
s

Pégina
11de 11



1.0rden original y Procedencia

Serie/Subseries: (clave y denominacién) Productor;
S 40 Procedimientos de Vigitancia Direccién General de Salud / Direccion de
SanHarla. Atencion contra Riesgos Sanitarios

1.1 Areas que aplican la serie/Subserie
Nivel jerarquico del productor de la serie: Superior L] Medio X Operativo X

1.2 La serie documental refiere a una funcion:

La serie documental refiere a una funcidn gue se encuentra reglamentada en la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos en los articulos 4, 14, 8 y 16; Ia
Ley de Salud del Estado de Guanajuato en los articulos. 3, inciso B, 4, fraccion [Il, 16
fraccion IV, articulo 164 y 270 Reglamento de la Ley de Salud del Estado de Guanajuato
en los articulos 1, 2 y 419. Cédigo de Procedimiento y Justicia Administrativa para el
Estado y los Municipios de Guanajuato, en el articulo 208 y en el Reglamento [nterior de
la Administracion Pablica Municipal de Leén, Guanajuato en los articulos 196 fraccién I,
198 fraccion I, 11, 111, VI, XV, XVIII, XIX, XX, XXI, XXl Y XXIII.

Sustantiva Comun

(aquellas relacionadas con las funciones esenciales, | (tienen como caracteristica ser
que definen la razén de ser e identidad de la unidad | comunes en todas las unidades
administrativa) administrativas)

X O

1.3 s La documentacién producida se encuentra tnica y exclusivamente en esta serie?

O s O No Parcial

. . <
En caso de No o Parcial, de qué forma: Original Copia

¢ En qué serie y/o unidad administrativa es recapitulada?
d
En los casos de aplicacién de multa, se envia una copia de la resolucién a la Direccion de
Ejecucién {Tesoreria/Dir. de ejecucion), para la gestion del cobro correspondiente.

Documental clasificada en la serie 216 Procedimiento administrativo de ejecucion (PAE)
subserie 03 Multas municipales

2.Contexto y Contenido

Funcién que da origen a la Serie

ios I ‘\ N




2.1 Mencionar los antecedentes que dieren origen a la serie. (tendencias socioeconémicas o
actividades que incidieron para la funcion del productor)

En fecha 22 de enero del afio 1998 se crea la Direccidn de Salud Municipal con la finalidad
de promover y procurar la salud publica en el Municipio de Ledn, promoviendo el fomento,
orientacién y acciones en materia de salubridad, dando cumplimiento al articulo 3 inciso
b} de la Ley de Salud del Estado de Guanajuato, a través de la verificacidn y control de
salubridad local, identificando posibles riesgos sanitarios que impacten negativamente en
la salud de los usuarios.

2.2 Mencionar los programas (de gobierno) de los que forma parte la serie:
No aplica

2.3 Mencionar el grado de importancia de la serie con relacién a la ciudadania.
Si
¢ Por qué?

Alto

Medio La funcion esta directamente vinculada con la supervisidn periédica de
determinados giros y establecimientos en el cumplimiento de regulacion
sanitaria, de forma indirecta con impacto a la ciudadania, ya que con esta
funcién se garantiza que los giros de salubridad local verificados cumplan
con las medidas sanitarias necesarias para que el servicio yfo actividad
que realizan no ponga en riesgo la salud de los usuarios.

Bajo

3. Cumplimiento de Obligaciones y Rendicion de Cuentas o

3.1 ;La serie documental refiere informacién acerca de cumplimiento de obligaciones o
aspectos de rendicién de cuentas?
(cuenta publica, informes, informacién publica de oficio) sill No

=

En su caso de si:

a) Fundamento y motivacién:

b) Fecha de prescripcion o caducidad de la obligacién:

3.2 ;Se vulnerarian derechos u obligaciones al dar de baja la documentacién producida
en la serie? Sikl No O

En caso de si:
a) Fundamento y motivacion:

b) Fecha de prescripcion o caducidad de la obligacion:

En caso de baja la institucién no tendria como acreditar el actuar de la autoridad en los
procedimientos de vigilancia sanitaria en los lugares y/o establecimientos contemplados
en la normativa sanitaria.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Articulo 4. Cuarto parrafo. - Toda Persona tiene derecho a la proteccién de la salud
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Articulo 16. {primer y antepentitimo parrafo)

Nadie puede ser molestado en su persona, familia, domicilio, papeles o posesiones, sino
en virtud de mandamiento escrito de la autoridad competente, que funde y motive la causa
legal del procedimiento.

La autoridad administrativa podra practicar visitas domiciliarias Unicamente para
cerciorarse de que se han cumplido los reglamentos sanitarios y de policia; y exigir la
exhibicion de los libros y papeles indispensables para comprobar que se han acatado las
disposiciones fiscales, sujetandose en estos casos, a las leyes respectivas y a las
formalidades prescritas para los cateos.

b) Fecha de prescripcion o caducidad de la obligacion:

Codigo de procedimiento y Justicia Administrativa para el Estado y los_Municipios de
Guanajuato, d
Articulo 219. A falta de disposicion expresa, la facultad de la autoridad para determinar
sanciones administrativas caduca en dos afios.

Las sanciones administrativas impuestas prescriben en dos afios, salvo las multas que
para su cobro son créditos fiscales y que se regiran por las disposiciones legales
aplicables.

Los plazos serén continuos y se contaran desde el dia en que se cometio la infraccion
administrativa si fuere consumada, desde que cesé si fuere continua o desde la fecha de
emision del acto que imponga la sancién

Articulo 228. El escrito de interposicion del recurso debera presentarse ante el superior
jerérquico de la autoridad administrativa que emitid, ejecutd o trate de ejecutar el acto
impugnado, dentro de los quince dias siguientes en que surta efectos su notificacién o de
que el recurrente tenga conocimiento del mismo.

4, Utilizacién

4.1 ;Conoces si existe o | Plazos de reserva:
hubo un acuerdo de
reserva en la

informacion de la serie?

.

8
/c?(

N/A

4.2 ; Durante la etapa de tramite o en concentracién ha sido objeto de demanda
frecuente por parte del productor, investigador o ciudadanos?

O si X No

4.3 ;Lainformacién que se llega a producir, recibir o utilizar en esta serie, contiene
datos personales sensibles?
O si No

En caso de Si, sefiale el tipo de dato:

T xX

%
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5. Diplomacia.

5.1 Los expedientes son:

Originales Copias Completos
X O O
Observaciones Observaciones |Observaciones

5.2 Volumen y produccion de la serie

¢ Cuantos expedientes | 100 por mes aproximadamente, cada expediente esta integrado
generas al mes o0 al |con aproximadamente 15 hojas.
afo de tu proceso?
(Volumen de la
documentacién de la
serie)

6. Trascendencia histérica y social (*)

6.1 La informacién contenida en los documentos que comprende la serie refiere a
cuestiones de trascendencia o impacto para la institucién donde fueron generados o para
la Administracion Municipal?

O si No

En caso de si, motivacion:

6.2 ;La informacién que contiene la serie es Gtil para conocer en un futuro como
funcionaba la institucion o la sociedad?

O si X No

En caso de si, motivacion:

6.3 ; La serie contiene informacién referente a personajes relevantes, servidores publicos
de alto nivel o acontecimientos de trascendencia histérica del municipio? (*)

O si X No

En caso de si, motivacion:

(*) Llenado y/o ratificacién de la Direccion de Archivo Histérico.
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